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COMO AGREGAR ALUMNOS A MOODLE.

1. Para agregar alumnos al curso deberds ir al apartado de “Participantes”.

QO e o O -
= secciones del curso <
2 Participantes M anua I
ﬁCompstencius Pagina Principal (home) Mis cursos manual Participantes
BB calificaciones
1A Pagina Principal (home) POrtiCipontes -

Inscribir usuarios
(3 Tablero

[ calendario . .
Coincidir con

Cualquiera =

Seleccionar s

L]

+ Anadir condicién Borrar filtros Aplicar filtros

5 participantes encontrados

A Mis cursos

[ archivos privados

m Banco de contenido

@ configuraciones de accesabilidad

Mitimn accasn al

2. Despliega la opcién de “inscribir Usuarios”.

&

Inscribir usuarios

%

& .

Inscribir usuarios

ik

Borrar filtros Aplicar filtros
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3. Se te mostrard un cuadro con la lista de alumnos, en el cudl se
pueden hacer busquedas por medio del correo electronico o nombre,
una vez realizado, da clic en "Usuarios inscritos".

Inscribir usuarios

Inscribir usuarios

Opciones de inscripcion

Seleccionar Sin seleccion
usuarios

| Buscar v |

Asignar rol | Estudiante * |

Mostrar mas...

Cancelar
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COMO ESTABLECER LA FECHA DE FIN DE CURSO.

1. Dirigete al icono de "Administracion”.

= secciones del curso

S participantes

¥ comy petencias

Calificaciones

w Pégina Principal (home)
( Tablero

Calendario

B Mis cursos

[ archivos privados

[*] Banco de contenido

b9 Configuraciones de accesabilidad|
moodle.cue.udg mx/course view.phplid=361%

Prueba

Pégina Principal (home)

General

@ nvisos
® prueba
® cos

@ 2020-Marzo

Este es un ejemplo de descripcion.

9 de marzo - 15 de marzo

@ tamen de prusba

Mis cursos

Pruebal2

2. Haz clic en "Finalizacion del curso".

i=secciones del curso
S participantes
w Competencias

BB caiificaciones

A Péagina Principal (home)

(3 Tablero
[ calendario

2 Mis cursos

3 Archivos privados

D Banco de contenido

L9 Configuraciones de accesabilidad

General

@ Avisos
@ prueba
@ dos

Prueba

Pagina Principal (home)

@ 2020-Marzo

Mis cursos Pruebal2

Este es un ejemplo de descripcién.

9 de marzo - 15 de marzo

@ Examen de prueba

Indice

Qa @ o © -I

&

Activar edicién

a @ o © (-

5t -

& Editar ajustes
£ Finalizacién del curso

Y Filtros

& Configuracion del Libro de Calificaciones

[ copia de respaldo

(® Restaurar
@ Importar G
<A Reiniciar
& Mas..
&
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3. A continuacion, despliega la Condicién de Fecha, da clic en "Habilitar’
y establece la fecha en la que finalizard el curso.

i= secciones del curso

Editar ajustes de grado de finalizacion del curso

2 participantes

Finalizacién del curso Finalizacion de actividad por defecto Edicion masiva de Finalizacion de actividad

kg Competencias

» Expandir todo
BB caiificaciones ~ General

o Pagina Principal (home) Requisitos de finalizacion El curso estd completo cuando TODAS las condiciones se cumplen s

2 Tobler Condicién: Finalizacién de actividad

-

Calendario

Condicion: Finalizacion de otros cursos

A Mis cursos

Condicion: Fecha
mArchivos privados Habilitar

[] Banco de contenido

|

Fecha en la cual el curso seré marcadd | 13 ¢
como completado

| 2021 ¢

| noviembre

-

Condicién: Duracion de la inscripcion

-

Condicién: Dar de bdja (des-inscribir)

Condicién: Calificacién del curso

Condicién: Auto-finalizar manualmente

@ configuraciones de accesabilidad

4. Para terminar, haz clic en "Guardar cambios".

o
&b
O

)

i= secciones del curso

Acalmente

Editar ajustes de grado de finalizacion del

52 participantes

Finalizacion del curso Finalizacion de actividad por defecto Edicion masy
w Competencias

b Expandir todo

ual por otros

Guardar cambios Cang

BB calificaciones ~ General

ﬁ Pagina Principal (home) Requisitos de finalizacion El curso estd completo cuang

{3 Taokero Condicién: Finalizacién de actividad

-

Calendario

v

Condicién: Finalizacion de otros cursos

2 Mis cursos

v

Condicién: Fecha

[ Archives privados

-

Condicién: Duracién de la inscripcion

[] Banco de contenido

-

Condicién: Dar de baja (des-inscribir)

v

Condicion: Calificacion del curso

-

Condicidn: Auto-finalizar manualmente

-

Condicion: Finalizaciéon manual por otros

cancelar
@ configuraciones de accesabilidad
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COMO ANADIR MATERIAL AL CURSO.

1. Haz clic en la opcidén "Activar edicion”.

i= Secciones del curso

Lpa rticipantes P r u e b O
{7 Competencias Pégina Principal (home) Mis cursos Pruebal?
BB calificaciones
fAt Pagina Principal (home) General
) Tablero 9 Avisos
Calendarlo 9 prusba Z
@ dos ] e
T Mis cursos
@ 2020-marz0 o

Bj Archivos privados

Este es un ejemplo de descripcion.

|j| Banco de contenido

9 de marzo - 15 de marzo

@ Examen de prueba &

9 Tareadl &

@ TarealA2 [=]
[ Configuraciones de accesabilidad 16 de marzo - 22 de marzo

2. Haz clic sobre "ARadir una actividad o recurso".

{é} - & Anadir una actividad o recurso

' Desactivar edicion

Editar /=
Editar ~ 24
Editar ~ S
Editar ~ £ &

Editar ~ 4 &

@ Anadir una actividad o recurso

Editar -

Editar ~ @ [
Editar ~ [l [
Editar ~ L &

@ anadir una actividad o recurso
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3. Se mostrard un cuadro en el que se debe seleccionar el tipo
de recurso que quieras subir.

Anadir una actividad o recurso

‘ Buscar

Todos

Actividades

Archivo

@

Eleccion

w @

©

Paguete

contenido IMS

Asistencia
(Attendance)

A Ty
W

@

Encuesta
predefinida

w @

®

Herramienta
axterna

™y
L

Pégina

™
w @

Recursos

® ®

Carpeta
Base de datos (folder)

v @ o @

Etiqueta
w @

o

HotPot
o @ Y @

5

Leccién

68
e

i

Cuestionario

A, ()
W

Glosario

w @

©

Paquete
SCORM

P
WL

4. Llena la informacién del material y sube el archivo o arrdastralo
hacia el recuadro indicado.

Prueba

- General

Nombre

Descripeion

» Apariencia

@ configuraciones de accesabilidad]

Pagina Principal (home)

Seleccionar archives

Miscursos  Pruebal2

e Agregando un nuevo Archivo®

& Archivos

Qe o 0 -
General Agregando un nuevo Archivo
» Bxpandir todo
. |
[a-[B1][=]E][>]s][@][a] 8 |m]a]w
|
O Mostrar descripeién en la pagina del curse (3}
2mE
mE ==

.

Arrastre y suelte los archivos aqui para subiros

» Configuraciones comunes del modulo
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5. Por ultimo, haz clic en una de las dos opciones de guardado.

» Marcas

» Competencias

En este formato hay campos obligatorios 0

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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COMO ANADIR UNA TAREA.

1. Haz clic en la opcidn "Activar edicion”.

L participantes

17 Competencias

B calficaciones

1A Pagina Principal (home)
() Tablero

Calendario

1 Mis cursos

Ijﬂ Archivos privados

[ Banco de contenido

¥ Configuraciones de accesabilidad

2. Haz clic sobre "ARadir una actividad o recurso".

Prueba

Pagina Principal (home) Mis cursos Pruebal2

General

@ Avisos

a prueba =
e dos [}
® 2020-marzo =

Este es un ejemplo de descripcion.

9 de marzo - 15 de marzo

e Examen de prueba =]
e TareaOl =]
e TarealA2 =]

16 de marzo - 22 de marzo

5‘5} - @ anadir una actividad o recurso

Desactivar edicion

Editar /=

Editar = 24
Editar ~ S
Editar ~ S &

Editar ~ 5S4 54

@ anadir una actividad o recurso

Editar =

Editar ~ @ &
Editar -~ SL 5
Editar ~ £ &

@ Afadir una actividad o recurso
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3. Se mostrard un cuadro en el que se debe seleccionar “Tarea”.

4. Llena la informacion del material y haz clic en una de las dos

Anadir una actividad o recurso

| Buscar

Todos

Actividades

Asistencia
(Attendance)

w @

e @

Encuesta
predefinida

v @

@
Herramienta

H&P externa

i @ v @

@ @

Paquete
contenido IMS

v @

Archivo

v @

Eleccion

v @

opciones de guardar.

Prueba

®agina Frincipal (horme)

Wiz curmos

Prusholz

General  preganco un nueus Torea

@ Agregando un nuevo Tarea®

- General

Bombre de ko torea

Descripeion

siltros odicionales

Disponibilidad

et envios @ parir de

Recursos

Base de datos

Carpeta
(folder)

w @ w @

Etiqueta

v @

o ®

Leccién

w @

w @

i @

Taller

o © o @

© (2] [ ] [ 7 s ]

Cuestionario

w @

Glosario

v @

&)

i @

o @

Guardar cambios y regresar al curso

Guardar cambios y mostrar

Fecha de entrega
e o ] " )
mecardarme calficar en
& Siempre mostrar descripeitn (3
En este formato hay campos oblig L

Indice

Cancelar




COMO CALIFICAR UNA TAREA.

1. En la pagina principal de Moodle, selecciona la tarea a calificar.

i= Secciones del curso

S8 participantes

¥ Competencias

@ Calificaciones

i Pégina Principal (home)
) Tablero

Calendario

T Mis cursos

[T archives privados

D Banco de contenido

[ Agregar un blogue

+ @ c pais de uno &

Manual

Péagina Principal (home) manual

Mis cUrSOS

+ @ avisos &

+ @ cipais e uno &

+ @ piscusion sobre lus tertugas &7
+ B cxomen parciall &

+ W actvidad1#

+ a Ensayo sobre los ballenas &
+ @ tconomia del medio criente &
+ e Examen parcial 2 &

+ Prueba &

@ configuraciones de accesabilidad

2.Haz clic en
~

i= secclones del curso

12 participantes

¥ Competencias
Callficaciones

R Pagina Principal (home)
 Tablero

Calendario

B Mis cursos

[ Archivos privados

[l Banco de contenido

[ agregar un bloque

[ configuraciones de accesabilidad

“Ver todos los envios”.

Manual

Péagina Principal (home) Mis cursos manual General £l pais de uno

El pais de uno
Sumario de calificaciones

Oculto para los estudiantes No
Participantes 3
Enviados 1
Necesita calificarse 0
Fecha de entrega

Tiempo restante

+ 19 de febrero - 25 de febrero »

Latarea ha vencido

Ver todos los envios

Jueves, 25 de febrero de 2021, 00:00

Ver todos los envios Calificacién
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3. Se mostrard un listado con los envios de todos tus alumnos.
Selecciona los que deseas calificar haciendo clic en “Calificacion”.

El pdis ae uno

Accién de calificar ‘ Elegir s

- 4 Editar =
Calificacion _
NambreAHUUE}GH\JKLMNNQPQHSIUVWXYZ

Apemdﬂ(s)I\HCD&}-GHIJKLMNNOPQRS\UVWXVZ

del Nombre |
Seleccionar usuario  Apellido(s) Direccién Email Estatus Calificacién Editar
=

D S] ] S] e =] =]

entrega

La Tarea
estd
retrasada
por: 260
dias
horas

entrega

La Tarea
estd
retrasada
por: 260
dias
horas

0]

O Enviado Calificacién Editar ~  jueves, 18 de _ @ Ensayodocx

4. Podrds ver la calificacion, modificarla y agregar un comentario.

Lnucya

Sin intento

No calificado

La Tarea estd retrasada por: 260 dias 11 horas
Los estudiantes pueden editar este envio

Calificacion

Calificacidn sobre 100 @
Calificacion actual en el libro

Comentarios de refroalimentacion =

|[A- B | I |[([=|E|% S| B R & ™ @ we

comentario

Notificar a estudiantes & (7) Guardar y mostrar siguiente Reiniciar
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5.Haz clic en Guardar cambios.

Notificar a estudiantes 8 Guardar cambios Guardar y mostrar siguiente |em|t:|ar

6.Para salir da clic en el nombre de la tarea que se encuentra en
la parte superior.

1d4e3 T

Entrega

Sin intento

Calificado

La Terea esta refrasada por: 260 dias 11 horas
Los estudiantes pueden editar este envio

Comentarios (0)

Calificacion

Calificacién sobre 100 @

10.00

Calificacion actual en el libro
10.00

Comentarios de retroalimentacién X

1 A |B|I E=|E %S| = E| L w3 g

comentario

Notificar a estudiantes @ (3 Guardar y mosirar siguiente [ECUI=ETS
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COMO VER LAS CALIFICACIONES.

1.-Da clic en Calificaciones.

/

( @ Calificaciones

\

= secciones del curso

2 Participantes

¥ Competencias Péagina Principal (home)

BB calificaciones

1nt Pégina Principal (home)

@ Avisos lf
@® cipais de uno &

(3 Tablero

[ calendario
Discusion sobre las tortugas &

o+

+

+

+ e Examen parcial 1 £
+ M actividad1 &
o+
+
+
+

T Mis cursos

[ Archivos privados
9 Ensayo sobre las ballenas &
('] sanca de contenido @ cconomio del medio oriente &7

e Examen parcial 2 &
Prueba &7

[ Agregar un bloque

2. Se mostrard una tabla con todos los alumnos y su respectivas

calificaciones de cada tarea o actividad.

Q n o -
i=secciones del curso
£ participantes Manual: Ver: Preferencias: Reporte del calificador
1% Competencias Pagina Principal (home) Mis cursos manual Calificaciones Administracion de calificaciones Reporte del calificador Activar edicion
B calificaciones
£ Pagin Principal (home) Reporte del calificador Reporte del calficader :
Todos los participantes:3/3
“Ombfe;\ECDE}GH\JKLMN N|Oo/P/Q R/S|TUV W XY Z
A[lel‘lﬂﬂ(s)Aesukrs»—cl,xlmmNur—unswuvw.{rz
A Mis cursos
o)
[ Archives privados (=S
Nombre | Apellido(s) * Direccin Email ® Elpoisdeunc # & @ Examenparciall $ ¢/ @ Ensayo sobre losballen.. & ¢/ | @ Examen parcial 2
[*] Banco de contenido Q _
iod E2 10.00 -@ -
[ agregar un bioque .
B2 - -Q -
E2 90.00 10.00@, - 10
Promedio general 50.00 10.00

o Configuraciones de accesabilidad|

Indice




3. Si deseas ver las calificaciones por tarea o por alumno individualmente,
da clic en reporte de calificador y selecciona la opcion de vista individual.

€| calificaaX

hinistracion de calificaciones

Repor

Reporte del calificador

Manual: Ver: Preferencias: Reporte del calificadof

Péagina Principal (home) Mis cursos manual Calificaciones Administracién de calificaciones Reporte del calificador
Reporte del calificador Reporte del calificador '
Todos los participantes:3/3
NnmbreJ'\EL‘DEI'EHIJKLMNNL‘PL}RS\UVWK»’Z

Ape”ido(s);\ECDE}GH\JKLMN N o P QRS T/IUV W X|Y Z

Manual®)
Nombre | Apeliide(s) * Direccién Email @ Elpaisdeunc # & @ Examen parciall ¥ &/ | @ Ensayo sobre losballen.. # &7 @ Examen parcic
—QP 87 10.00 -Q =
8s - -Q -
87 90.00 10.00@ -
Promedio general 50.00 10.00

4. En la parte superior derecha, puedes seleccionar ver las
calificaciones de una tarea o de un alumno en especifico.

R Manual: Ver: Vista individual

,@. Participantes

Pagina Principal (home) Mis cursos manual Calificaciones Vista individual

w Competencias

EB caiificaciones

© Mensaje  ER Anadir a contactos
{R) Pagina Principal (home)
{o

© Tablero

. | Vista individua
Calendario

Aluming CUCosta b

1 Mis cursos Seleccionar item de calificacion.. # I Seleccionar usuaric.. s I

Selecclonar item de calificacién...
Guardar

[T Archivos privados El pais de uno
Examen parcial 1
[*] Banco de contenido Categoria de Ensayo sobre las ballenas los / Excluir Todos /
item de la Evaluacién calificacién Rango Calificacion | oo ool 2 ) Ninguno(a)
DAgregur un bloque Total del curso | i
¢ @€ paisdeuno Manual 0.00-100.00 10.00 [ <p dir="Ttr" style="text- | i 0
& @ Examen parcial 1 manual 0.00-10.00 ‘ | ‘ | [ml O
# @ Ensayo sobre las ballenas Manual 0.00 - 100.00 ‘ | ‘ | (w] (w]
i) Configuraciones de accesabilidad|
-
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COMO AGREGAR UN EXAMEN

1. Haz clic en la opcién "Activar ediciéon”.

i= secciones del curso

.@- Participantes Prue bCl
¥ Competencias Pagina Principal (home) Mis cursos Pruebal2
Calificaciones
1A Pagina Principal (home) General
() Tablero @ Avisos
Calendario 9 prueba =
e dos B
=1 Mis cursos
® 2020 marze =
£ arotivos privados Este es un ejemplo de deseripeion.

D Banco de contenido

9 de marzo - 15 de marzo

e Examen de prueba =]

e Tareall =]

e TarealA2 &
D Configuraciones de accesabilidad 16 de marzo - 22 de marzo

2. Haz clic sobre "Anadir una actividad o recurso".

{?‘} - & anadir una actividad o recurso

1 Desactivar edicién

Editar /=
Editar ~ 24
Editar = S
Editar ~ 24 SR4

Editar ~ 2554

@ Afadir una actividad o recurso

Editar =

Editar ~ @ &
Editar ~ L 5

Editar ~ L &

@ Anadir una actividad o recurso
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4. Se mostrard un cuadro en el que se debe Seleccionar
"Examen" y después hacer clic en "Agregar”.

Anadir una actividad o recurso

| Buscar

Todos Actividades Recursos

® ® )

Asistencia Carpeta
Archivo (attendance)  Base de datos (folder) Cuestionario

& @ o @ o @ o @ i @ v @

e @ (<) e o

Encuesta
Eleccion predefinida Etiqueta Glosario

r @ w @ ) B 7 @

® o ® ©

Herramienta Paquete

externa HotPot Leccion SCORM

r @ r @ r @ i @

) © (/]
Paguete

contenido IMS Taller

e C) o) )

5. Se llena la informacion respectiva del examen, como su
titulo y descripcion, una vez realizado da clic en una
de las dos opciones de guardar.

QA e o O

Manual

pagina Principal (home) Mis cursos manual General Agregando un nuevo Examen

® Agregando un nuevo Examen@

» Expcnd\r todo
~ General

Nombre Q ‘ Examen |

e (@[a[¢ m @[]

Descripcién descriptiva del examen|

O Mostrar descripeitn en la pagina del curso (&)

» Tiempo

» Marcas

» Competencias

Cancelar

£n este formato hay campos obligatorios (I
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6. En seguida, haz clic en
"Editar examen" para poder agregar
las preguntas.

Editar examen

Examen

Descripcién descriptiva del examen

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Aln no se han agregado pr' x

Editar examen

Volver al curso

Actividad anterior
Ira..
-4 Prueba

7. Da clic sobre “ARadir”, se mostrard un recuadro y daras clic
en “una nueva pregunta”.

Editando examen: Examene

preguntas:0 | Este examen estd ablerto Calificacion méxima Guardar

Paginar de nuevo  Seleccionar varios items Total de puntos: 0.00

O Barajar (@)
[ anoai - |

@ una nueva prequnta

&z

® una pregunta alsatoria

Actividad anterior
Ira.
-4 Prueba
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8.- Elige el tipo de pregunta,después haz clic en “Agregar”.

Elija un tipo de pregunta a agregar

-
Permite ssleccionar una o varias
respusstos de una lista pre-dsfinida.

* Falsofverdadaro

HNumérica

Opcion
mltiple

Relacionar
... aleatoriaments
P respuestas-
cortas

9.- Agrega titulo, descripcion y las respuestas con su respectiva
ponderacién, para finalizar haz clic en “Guardar cambios”.

Agregando pregunta de opcién multiple@
~ General
Categoria
Nombre de la pregunta

Texto de la pregunta

vl
B |

» Retroalimentacion combinada

» Intentos mdltiples

» Marcas

Guardar camblos y continuar editar

n este formato hay campos abigaterios O
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