Manual de
Classroom

Aprende a utilizar las herramientas
que te ayudaran a continuar con tus
clases




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

D s

CENTRO UNIVERSITARIO DE LA COSTA




https://classroom.google.com/u/0/h

] ]
Como crear una Como crear una tarea
clase y agregar a y aplicar la califica-
un alumno cion

07 11

Coémo crear un Como calificar
examen un examen




COMO CREAR UNA CLASE Y AGREGAR A UN ALUMNO

1.- Ingresa con tu correo institucional mediante el portal de Gmail.

Google

Acceder

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

i Olvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa una ventana de
navegacion privada para acceder. Mas informacion

Crear :uenta w

Espafiol (Latincamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

2.- Localiza el menu en la parte
superior derecha y selecciona
el icono de Classroom.

. LLL] RNIVERSIB.
® Actvo~ | (B &3 | |t.,:_*..:‘:c':¢:

Traductor Hangouts  Google Ke...
e @
Jamboard Cloud Sea... Earth
e @
Coleccion... Podcasts Viajes

Classroom Cloud Print

Mas de Google Workspace
Marketplace
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3.- Localiza el boton
“Mas” para anadir una clase nueva.

+ i

Unirse a clase

Crear una clase

4.- Ingresa los datos de la materia que quieres ainadir y da clic en “Crear”

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)

Seccion

Materia

Cancelar Crear
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5.- Para agregar a un alumno, ingresa a

la pestana “Personas” y dirigete a la parte
de alumnos, luego da clic en el icono

de anadir personas.

= Prueba Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Profesores o
Alumnos &

6.- Ingresa el nombre o correo del alumno y después da clic en “invitar”.

Invitar a alumnos

Enlace de invitacion
https://classroom.google.com/c/NDISNjk5SNTgxNzg4?cjc=stvftfa |_|:|

Invitar

Cancelar

Finalmente, el alumno recibira una notificacion en su correo para
ingresar a la materia.
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COMO CREAR UNA TAREA Y APLICAR LA CALIFICACION.

1.- Ingresa a la pestana “Trabajo en clase”.

Tablon

Trabajo de clase Personas Calificaciones 533 it '

LM Meet

‘ Anuncia algo a tu clase

Generar enlace

Codigode laclase &

@

Deduimman Anmden

tl

2.- Haz clic en el boton de “Crear” en la parte superior izquierda de

la pantalla y selecciona tarea.

Tablon,

n o8 m

Tarea

Tarea de cuestionario

Pregunta

Material

Reutilizar publicacion

Tema

Indice

@ Carpeta de Drive de la clase
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3.- Ingresa el fitulo con las instrucciones.

X Tarea Crear tarea .

E Para
Titulo
Prueba - Todos losal.. ~
Instrucciones (opcional) Puntos
100 -

Fecha de entrega

Sin fecha de entrega -
@ A = o + Tema
Sin tema -
Rubrica

4.- Una vez llenado los campos haz clic en el boton que se
encuentra en la parte superior derecha para crear la tarea.

Crear tarea .

Para

Prueba - Todos losal.. =
Puntos

inn -
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5.- Para calificar, ingresa a la pestana de “Calificaciones”.

Calificaciones

= Prueba Tablén Trabajo de clase Personas
Sin fecha ... Sin fecha .. Sin fecha .. Sin fecha ...
Examen Titulo Titulo Tarea 1
Ordenar por apellidos  ~ de 100 de 100 de 100 de 100
o) Mediade laclase
100

Borrador

6.- Da clic en la tarea y en el recuadro del alumno agrega la calificacion

Prueba

Enviar I |

e Todos los alumnos

Ordenar por estado de entrega ~

Tareas entregadas

100 puntos

/100

-

Indice
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COMO CREAR UN EXAMEN.

1.- Ve a la pestana “Trabajo en clase” y haz clic en crear.

= Prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones 533 B '

LA Meet

11

‘ Anuncia algo a tu clase

Generar enlace

Codigodelaclase  §

2.- En las opciones, selecciona “Tarea de cuestionario”.

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @

@ Carpeta de Drive de la clase

Tarea

o

Tarea de cuestionario

=

Pregunta

Material

11 O

Reutilizar publicacion

Tema
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3.- Agrega el titulo y descripcion del examen, en seguida haz clic

al documento “Blank Quiz”

Tarea

Titulo

Instrucciones (opcional)

a una respuesta por usuario, recopilar las direcciones de correo electronico y admitir solo las respuestas de los usuarios de tu dominio.

q Importacién de calificaciones

Crear tarea .

Para

Prueba - Todos losal.. =+
Puntos

100 ~

Fecha de entrega

Sin fecha de entrega -
Tema

Sin tema -
Rubrica

+ Rubrica

El Comprebar plagio (originalidad)
Més informacidn

4.- Ingresa los datos requeridos, titulo, descripcion del examen,

preguntas y posibles respuestas.

Clave de respuestas (0 puntos) |g E Obligatorio

Indice




5.- Haz clic en “Clave de respuestas” que esta en la parte inferior
izquierda para definir la respuesta correcta y su ponderacion.

Titulo
Formulario
®
;Pregunta? s e
: &
Clave de respuestas
Option 1 X Tr
Opcién 2 X =
(3}
Afiadir opcion o afadir respuesta “Otro™
=
=

Clave de respuestas (0 puntos) LD E Obligatorio ]

6.- Elige la ponderacioén a las respuestas y haz clic en “Hecho”.

Blank Quiz

Descripcién del formulario

Elige las respuestas correctas:

Untitled Question

Option 1

(® oOpcion2

@ Afadir comentarios sobre las respuestas
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7.- Cierra la pestana del examen para volver a Classroom.

X | B Trabajods X B slankQuif X ] + — ] X

(JOQ/edit @ 75 1= s -

oo o o KN

Configuracion Puntos totales: 1

8.- Para finalizar haz clic en “Crear tarea” en la parte superior derecha.

X Tarea Guardada.

Titulo Para
Titulo
Prueba - Todos losal..
— Instrucciones (opcional)
Instrucciones Puntos
100 e

Fecha de entrega

w
N
c
iii
<]

— Sin fecha de entrega -
a4 oo o + Tema
Sin tema =
Blank Quiz . Modo de bloqueo de @ X
Formularios de Google #= chromebooks .
Rubrica
Classroom ofrece la posibilidad de importar las calificaciones de las tareas. Esta opcion permite limitar automéaticamente cada formulario + Rubrica

a una respuesta por usuario, recopilar las direcciones de correo electrénico y admitir solo las respuestas de los usuarios de tu dominio.

EI Comprobar plagio (originalidad)

“ Importacién de calificaciones ’ !
Mas informacién

Indice




COMO CALIFICAR UN EXAMEN.

1.- Ve a la pestana “Trabajo en clase”, selecciona el examen y haz
clic en “ver tarea”.

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Examen

sin fecha de entrega

@ Carpeta de Drive de la clase

Publicado el 15:41

Instrucciones

O

do la tarea Asignadas

Ver tarea
Blank Quiz
Formularios de Googlé

Ver tarea

@ Tituile

Puhliradn al 1535

2.- Se mostrara el listado de las entregas de los alumnos, haz clic
en “Todos los alumnos”.

= Prueba Instrucciones Trabajo de los alumnos b .

Enviar B Sin evaluar ~ ~

EI e Todos los alumnos

Examen Ultima importacion: 10:46 Importar calificaciones
Ordenar por estado de entrega ~ 1 0
Ha presentado |a tarea Asignadas
D Tareas entregadas
Blank Quiz
Formularios de Google
D Borrador
Todas - (]

Tarea entregada
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3.- Haz clic en el boton

“Importar calificaciones”

en la parte superior derecha

para asignar la calificacion del examen.

Importar calificaciones

= Prueba Instrucciones Trabajo de los alumnos ' .
= Sinevaluar iﬁ;
e Todos los alumnos
Examen Ultima importacion: 10:46 Importar calificaciones
Ordenar por estado de entrega 1 O
Ha presentado la tarea Asignadas

Tareas entregadas

Blank Quiz
Formularios de Google

Todas - (]

Tarea entregada

Importar calificaciones

iSequro que quieres importar las calificaciones de Examen ? Al hacerlo, se

sobrescribiran las que haya en Classroom.

Cancelar Importar
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