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Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

I.  INTRODUCCION

El Manual de Usuario de Servicio Social para el Alumno, representa una guia para los
alumnos y aspirantes préximos a realizar sus tradmites de Servicio Social.

El presente Manual Técnico, muestra la funcionalidad y los requerimientos para poder
actualizar su informacién como alumno, asi como registrarse como aspirante y seleccionar
una oferta disponible para realizar su servicio social; asi como, poder reportar sus actividades
como prestador y poder liberar y acreditar su servicio social

. OBJETIVO

El propésito del Manual de Usuario de Servicio Social por Alumno, es establecer y dar a
conocer la metodologia y proceso que se debera de seguir e informaciéon a proporcionar por
parte de los alumnos para poder registrarse como aspirante, tramitar su servicio social en
algun programa ofertado por la Universidad, consultar plazas; asi como, realizar sus reportes
parciales de actividades y finales para poder acreditar y dar término al proceso de su servicio
social.

lll. REQUERIMIENTOS

Para poder registrarse como aspirante y tramitar su servicio social en el Médulo de
Servicio Social por Alumno; se debera de cumplir con los siguientes requisitos:

* Navegador FireFox
- Instalar plug-in de Adobe Flash Player
- Desbloqueo de las ventanas emergentes.

* Acrobat Reader

e Ser un usuario valido, fungiendo el Rol de Alumno con codigo valido proporcionado por
la Universidad de Guadalajara.

e Contar con el minimo de créditos y el estatus adecuado para realizar el servicio social.
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IV. FUNCIONAMIENTO

ACCESO AL SISTEMA

] ) ) . @ Mozilla Firefox
1. Ingrese a su navegador Mozilla Firefox, presionando su boton y
escriba la direccién http://ss.siiau.udg.mx/ServicioSocial-war/Presione Enter y el sistema

desplegard la siguiente pantalla.

Thursdsy, 02 d= November d=l 2011 | Inicie | Mapa de sitio | Contacto | Iniciar sesion
# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
o Q¢
Sistema de Administracién de Servicio Social "’:s"'?--l i

™

Bienvenido

La Unidad de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara da la bienvenida a este espacio para la
administracién de los procesos de Servicio Social en la Red Universitaria en sus cinco diferentes fases:
Convenios especificos en materia de servicio social, Registro de Programas, Registro de prestadores,
Seguimiento y Acreditacion.

El Servicio Social debe ser una actividad comprometida con la problematica social, que contribuya a la formacion
de los futuros profesionistas, apoye el desarrollo estatal, regional y nacional, y propicie mayores oportunidades
para el desarrollo de los estudiantes y la comunidad en general.

El servicio social se define como actividad formativa y de aplicacion de conocimientos que de manera
temporal y obligatoria realizan los alumnos o pasantes de la Universidad y de las instituciones que imparten
programas educativos con reconocimiento de validez oficial de estudios, en beneficio de los diferentes
sectores de la sociedad.

El servicio social debe de integrar las dos funciones sustantivas, vincular a la universidad con la sociedad y los
sectores que la integran en apoyo a la solucién de las problematlcas que se presentan, y a la vez apovyar la
formacién integral de los estudiantes. Es fundamental en la formacién integral del alumno complementa su
etapa formativa al desarrollar una conciencia civica, de servicio y retribucion a la sociedad, ademads de ser
también, una via de retro-alimentacion de la propia Universidad.

gl .
g % UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

1 @ Derechos reservados @1997 - 2010 Sitio desarrolado en la CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad
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2. Elija la opcién de Iniciar Sesion e ingrese su Cédigo de alumno y Contrasefia para

entrar al sistema de Administracién de Servicio Social.

e = i 5011 | i | Wisgm e s | Crntacts | iniciar seaite
w UNIVERSIDAD DE GUADALAINA
S¥al
Sistema de Administracion ce F

oo I
convosess. Y

2 3¢= TINTYERSIAD DF GUADALATARA

T UMDATOE SERVICIO SOCIAL

| CGTI Croditog o6 aste S1i0| Politicas de us v privacidad

Entrar

3. Presione el botén . El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Se mostrard una pantalla con el menu correspondiente al rol de Alumno.

? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Admini ion de Servicie Social S

| Alumno Usuario

Carmrsasion

ﬁ,@ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“=T UHIDAD DE SERVICID SOCIAL

Je Guscaiamrs © Desrechos ioservavss 1587 2010 S desanvlsdo e la CGTL Crédios de este sitio | Politicas de uso y privacidad
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GENERAL
Actualizacion de Datos

Para entrar a ver los datos personales de Alumnos, debe ser un alumno adscrito a esta

casa de estudios y hacerlo bajo el Rol de Alumno.

1. Seleccione el campo correspondiente de Alumno vy presione el botén para que se
despliegue la opcién de General ' y g su vez seleccione ésta opcion para que se

Datos
desprenda el botén de Personales  presione el botén nuevamente.

w UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Ceriar sesidn

Sistema da Administraclon de Servigld Soclal

Alumno Usuario /

.5
S*

Actializar informacion do alamno

Dintos &lumeno
%f UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA : =
UINIDAD DE SERVICIO SOCIAL e Juste 0
L-‘-,»\:. . Teiwdars
Ureversdad do I..l:dﬂaja(a H25-gueg
El sistema le mostrara en otra pantalla, un formato para actualizar su informacién como
alumno.
Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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2. Registre y actualice sus datos, de los siguientes campos, segln corresponda:

Datos Alumno

*

Cddigo y Nombre: Estos los dara por default el sistema.

Fecha de nacimiento: Presione el botén de calendario para poder indicar la
fecha correspondiente, dentro del calendario que abre el sistema.

Domicilio: Indique el lugar en donde se ubica el lugar en que vive.

Colonia: Registre la colonia o sector de la ciudad en que se ubica su vivienda.

Cdédigo postal: Anote los 5 digitos con el que se identifica la zona del lugar en donde
vive, (Colonia, Ciudad y Estado o divisién administrativa).

Pais: Presione el boton de la flecha |y seleccione dentro de la lista desplegable, su

pais de origen.

Estado: Oprima el botén | y seleccione dentro de la lista que se despliega, el Estado

en el que se ubica su residencia.

Ciudad: Presione el botén de la flecha y seleccione dentro de la lista que se
despliega, la ciudad a la que pertenece su residencia.
E-mail: Indique el correo electrénico al cual se le puede contactar.

Teléfono: Registre la lada y nimero telefnico, al que se le puede llamar y encontrar.

Datos Trabajo

%

Trabaja: De un clic en el botén de activacion O para indicar si trabaja o no.

En caso de trabajar:

*

%

Empresa: Registre el nombre completo de la empresa en donde trabaja.

Teléfono: Indique el nimero telefénico y lada de la empresa en la que trabaja
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Nota importante:

Es importante, que actualice el estado de sus datos de trabajo, ya que si trabaja, las
plazas que le sean ofertadas, seran acorde al mismo, para facilitarle la realizacion de su
servicio social.

| Actualizar informadién de alumno

r—Datas Alumn
Cadigo: 208503241
MNombre: SOMIA DELI GUZMAN CHAGDYA
Fechs dz )
Macimienta: D2/08/2012 l._=J
Domicilio Av. Juaraz 976
Colonia Codign Postal
[cantro | [sa170
Fais Estadn Ciudad
| MEXICD | [JaLisco ol [GuapaLaiara -
E-mail Teléfona
[noneq@msn.com |{133) 8a7-5268
r—Datos Trabaje
Trabaya
O s1@ N0
Emprasa Telafona
Universidad de Guadalzjara 3825-3888

3. Una vez actualizados sus datos, guarde los cambios, presionando el botdn

correspondiente Glaiarncambios

En caso de no completar la informacion solicitada, el sistema le desplegara

mensajes emergentes de los datos que le hagan falta.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41

No Version: 2
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. o 1E ou s Sl 012 | nion flapa e sibo  Conlack
ﬁ UNIVERSIDAD D GUADALAJARA £3. Tiictena.no puedz auedor cq
- Talafono no pueds quedar en
i S“(' blanco.
Sisterma de Adminlstracién de Servicio Social g oo
E‘i '&elélmo e pusde quedar e
Al Usuario S

Actualizar informacién de alumno

—Datos Afumr
Cidiga 206024
Homibre S0NS DEL GUZMAN CHAGO'YA,

Facha d —
Hacimiznte: 02/p8/2012 =]

Domiclio | Juarez 676

Colomia Codige Posial

Cantro da1ma

Fais Estada Ciudad

ANDORRA » Salecciona unp. .. M CLADALATARA w
E-mail Talgfano

none@msn.com

Si se hizo de la manera adecuada. El sistema lo regresara al menu principal y le

mostrara el mensaje emergente, de que sus datos han sido guardados exitosamente.

Hrootas 15°0¢ agosio det 20 Inied Mapa do sitie Conmacte
T il IHECHO!
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA W - ga han guardado tis datos con
axito.
- - = = - Al
Sistema de Administracion de Servicio Social o e
Alumno Usuario
{{g,v TINIVERSIDAD DE GUADALAJARA
T IminAD BE SERVICIO SOCIAL
it = 1 CGT] Craditos de este sitio | Politicas de wso y privacidsd
Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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ASPIRANTE

Registro

1. Para registrarse como alumno aspirante a realizar su servicio social, entre bajo el Rol de
Alumno.

2. Seleccione el campo correspondiente de Alumno y presione el botén para que se
despliegue la opcién de Aspirante ¥ y a su vez seleccione ésta opcion para que se

desprenda el botén de  Re9ISTr0  presione el botdn nuevamente.

? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

= | inicin | Mapa de sifio | Contscé

Carrar sozién

.
Sistema de Adminisiracion de Servici Sccial “.’,‘é“-“ el
Alumno Usuario Sistema de Adminlstracion de Servicio Social ‘::;"’-"
Genaral '-. Mg usuaris
Aspirante ¢ Registra —— m S IR

Preskador ¥

Camera: | ECO M

Ciclo de registro af senicia

a 0128

L7

. 31? UNTVERSIDAD DE GUADALAJARA i o

L CUCEA LICENCEATURA EN ECONDMIA

T UMIDAD DE SERVICIO SOCIAL

Crgcios equendos
A6S

Cidigo: Ao

J037I7I06 DAHIELA RAMIRET GUTMAN

Ciclo du admisitn Utimo oicle corsadn Estatug.
0074 =B EGRESADO
Promede. Credilos. Parceriar.
1643 a7 M

Vi estas reglsrace P w5 carens y este cilo Come aspraRTE,

A

Eiminar Registro

Si ya esta registrada para la carrera y ciclo como aspirante o con plaza asignada, el
sistema le mostrara la siguiente pantalla, no permitiendo registrarse por los motivos indicados
en la leyenda que se desprenda.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Nota: En caso de ya haber estado registrado en la carrera, el boton de “Registrar”

aparecera como deshabilitado.

En el caso de que no se encuentre registrada como aspirante aln y ya cumples con el
requisito necesario para realizar el servicio social, el sistema habilitar4 el botén de registro y le

mostrard el formato para actualizar sus datos personales como alumno.

3. Presione el botdn de registrar y actualice su informacion, segun los datos que se le solicite

en cada campo.

Actualizar informacién de alumno

—atos Al *
Cadigo. 208503241
Normbre SOHIA DELI GUZMAN CHAGBDYA
che ds =)
e D2/08/2012 =

Domicilio Av. Juarez 576

Colonia Cadign Postal

[cenmo | [aa170

E-mail Teléfona

[nene@men.com [(133) 887-5268

r—Datos Trabajo-
Trahajs
©s1@ N0

Emprasa Teldfona
Univarsidad de Guadalajara 3825-8888

Guardar cambios

Nota: Es importante, que actualice el estado de sus datos de trabajo, ya que si trabaja, las
plazas que le sean ofertadas, seran acorde para facilitarle la realizacion de su servicio

social.

4. Se repite el paso 3 del apartado General de actualizacion de datos de éste documento.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41

No Version: 2
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5. En el caso que el aspirante cuente con mas de una carrera registrada y ya cumple con el
requisito necesario para realizar el servicio social, es necesario lo indique para que el

sistema muestre la informacién correspondiente a la carrera elegida.

Registrarse como aspiraplea prestador de servido sodal
Ciclo de registro ai senvicia;
niE
Centro: Carrera:
CUCEA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Créditos recperidos
449
Cddiga: Almng:
303527123 ABIGAIL GARCIA JIMENEZ
Cicly de admision Ukima cick cursado’ Estatus
2007A 0118 EGRESADO
Promecior Creditos: Parcentaje:
8038 457 101.78
Ya ples con el requisi para realizar tu servicio social,
Registrar

6. Oprima el boton de para quedar registrada en sistema de servicio social.
Notal: Siempre que se tenga un Estatus que no permita el Servicio Social y no se hayan
cumplido aun los créditos; asi como ya se tenga plaza asignada; los botones de

“Registrar” y “Eliminar Registro”, apareceran deshabilitados.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 11 de 45
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Nota?: Para realizar el servicio social, el alumno debera de cubrir el minimo de créditos

requeridos o tener el Estatus de Egresado.

Nota 3: Se podra eliminar el registro, siempre y cuando el alumno NO haya cambiado de

estatus de Registrado a Aspirante por la Coordinacion de Servicio Social.

Emision: Agosto 2012
No Version: 2
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Orden de Pago

1. Entre nuevamente al sistema, seleccione el campo correspondiente de Alumno

presione el botdn para que se despliegue la opcion de Aspirante * y g su vez seleccione
Orden de

ésta opcion para que se desprenda el boton de P=9° . Presione el boton nuevamente.

ﬁ UINIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Cariar sasidn

AN
Sistema de Administracion de Servicio Social 5
Alumnao Usuario e, 5 -t i | Waps de aitic | Contecin
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Larrar samice:
Regsto ! = T T T Stal
Dedab e Sistema de Administracion ce Servicie Social o
pAgd Alamno Usuario
Ofertas
= [ disponibles Descargar ficha de pago
'!'if UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cenro  Camers  Ciclo Orden de Paga |
= \BINAR DE ERVICHD SOCIAL Mo hay ondznes de pago por mostrar
she
S8 UNIVERSIDAD DE GUADALATARA
S UMD pe SERICIO SOCIAL
CGTI Crecitos 46 g2 #illa | POl 48 S0 Y privasiien

El sistema le mostrara la pantalla para que descargue su ficha de pago; indicandole por
default el Centro, carrera y ciclo en el que esta registrado para hacer su servicio social.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 13 de 45
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En caso de que no se encuentre registrado, mantenga un Estatus que no le permita el
Servicio Social o no haya cumplido adn los créditos suficientes para hacerlo. El sistema le

indicard que no existen érdenes de pago por mostrar

Centro Carrera Ciclo  Orden de Pago
Mo hay aordenes de pago por mostrar ...

2. En caso de cumplir ya con todos los requisitos, de un clic en el botén de Generar Orden de

0]
y:
Pago para que pueda visualizar la misma.

w UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Administracion de Servicio Social

12 | Inigio | Mapa de siioc  Contacta

Corrar sesidn

‘:"S‘l‘?".

Alumno Usuario

Descargar ficha de pago
Centrs | Camera | Ciclo | Orden de Pagn
_CL’CEA | ADI fl‘D12Ei ) ’

4
LT,
‘,f:? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

= & CGTI Crédilos de este silio : Poliicas de uso y privacidad

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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El sistema abrira esta otra ventana, en la que se despliega el formato de la orden de

pago

o htip://148.202.105.206/reportsirwserviet - Windows Internet Explorer

|g St 148,202, LOS. 206 el wsery et v| o[ [P mstart Buscar | e
¢ fArchivo  Ediddn Ira  Favoritos  Ayuda
. dFavorites s M Bova de divecciones Funcio.. | Inicha - Cuiderss es Disfiute,.. £ EL PODER DEL COMSUMIDO...
== I = = = ) e . 5 tef
| 8 hitp 1145 202, 105 Z06/eports)rws. . | C M- B0 ) - Péginar Seguidad = Hererientss < <
| 1 :
[y [y ol | L e
AeEan (@D Ea dmel~ e k| En
’f Firmar = | = &7
7 e
E Formato Unice de Pago ~
= o =
E s ‘ Universidad de Guadalajara Refereucia Mozis
v #15 Direccion de Finanzas $0000067538 §130.00
W
8 Foilio :
= APORTACION DE INICIO DE SERVICIO 50CIAL - CUCEA =
T m EMEOAA T B
@ A
= HSBCAZr | rasn-mcese Codigo: 303334014 N
ol CLAE a3 C
<} & B Nombre: ERIKA EEATRIZ ESFARZA PALACIOS o
el Wemany | oo Camrers:  LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
8 G | i
E Eoha No. ¥o se mcepta ol pazo Certificacion Basce
5 &0 cajas de fnanzas
L8]
b
Pitcorty por ladises puncends y Teslce 6l papo e & hanco
R v
Fl [l 4 =1 |b ¥ |© O] [T F
Hecha G Zona desconoada g3

3. Realice el pago en cualquiera de los bancos que se indican y entregue su comprobante de
pago a la Coordinacién de Servicio Social. Una vez pagado ya no aparecera la orden de

pago en sistema.

Nota importante: Hasta el momento en que se entrega el comprobante de pago a

Coordinacién de Servicio Social, el alumno es registrado como Aspirante.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Ofertas disponibles

Una vez registrado como Aspirante, la Coordinacién de Servicio Social, agendara a carrera y

le asignara una agenda al alumno de registro a la oferta,

7. Entre a sistema, seleccione el campo correspondiente de Alumno y presione el botén
para que se despliegue la opcién de Aspirante * y a su vez seleccione ésta opcion para
Ofertas
que se desprenda el botén de dispanibles presione el botdn nuevamente.

o l®
fiinistracion de Serviclo Soclal ‘-"_‘;‘{“ :

n:uu’/ Vsuyaria

General b

Sistema de

Dfarsas de grismachin dn servicis sacied

Ofertas

disponibies

Py
Y UNIVERSIDAT DF GEADALATARA

UNIAT DE STRVICIC) SOCIAL

El sistema abrird otra pantalla, en donde le mostrara el inicio y término de la agenda
del alumno, y listado de ofertas disponibles acordes a su carrera; la dependencia al que
pertenece y nombre del programa, asi como turno, niumero de lugares disponibles en cada

una de ellas y horario a cubrir.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Nota: Las fechas y horarios, se asignaran de acuerdo a la calificacién de los alumnos.

Seleccione uno de los programas que le son ofertados.

/

Ofertas de prestacion de servicio socdial /
—Agenda de e

e 10812 900
Tarmina: 31407112 2:0¢

—Ofarta o Plaza l

Bornbra da programa:
Turna

De=de:

Harstn

Fecha y Hora de rogrtre:

—Lisado de ofenas /

{1de 1) [ 1] 10%
Contra Camara Depandercs PinEn Torma | Dot Hasts  Lugares disponities
T
N ZAC] .
cuces | Eco | BEGULAREACICNDELS MATUTHD | 0800 | 1500 | 3
(CORETT)

COMIION PR T
LA RS ORERAI MATUTIND | 0800 | 1500 | 2
(CORETT]

i FROGRANA OFERATIV o

CUCEA AHUAL 2012 METUTHG | 0000 | 0000 | 98
MOVIMIENTD OE APDYD A | Piograma de slencidn a niflos

CUCEA MENIRES ASATDONATDS, | qub vien yid Ubien an 3 MATUTIND | 0000 | 0000 | 100
/ cale

{1da1) B 0%

Actualizar fistado Datalie da oferta Ragistramme a oferta

VAT UNIVERSINAR T GUADALAJARA
= UNIDADDE SERVICID SOCIAL

9. De un clic en el botén de =~ Actualizar listado parg refrescar el sistema.

El sistema disminuira los lugares disponibles en el listado de ofertas disponibles

Nota: Para inscribirse el alumno tendra que estar vigente para que el sistema le de fecha
de inicio, en caso contrario no podra hacerlo.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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iHECHO!
S Lista de ofertzs actualizada.

Facha y Hom de reagistm
(—Listado de ofertas disponibl
(1de i) 10|

| Dependenci P T
| Centro Carrara e [OiAmA i T Desde  Hasta  Lugares disponiiles |

| comMiSion PARA LA | = - == |

GUEEA. | Eon, | HELULAHIGRIONTELA: | EROGRAMA GFERATVO MATUTIHO 0800 15.00
15:00 | 2

FROGRAMA OFERATIVO y
ANDAL 2012 MATUTING 03:00

CUCEA | ECO

MATUTING

1 PARA LA |
: ACION DF LA PROGRAMA DPERATVO ’ o
|ADELATIERRA | ANUAL 2012 WAUING: |00, \Oa08 |
| orET |
MOVIMIENTO DE APOYQO A Programa de alancion a mifics -
cucEa WIENORES ABANDDNADOS, | que wen y/o {rshajan <n fa MATUTID | 10.00
Ll calle
10

00:00 | 100

{tde1)

Actualizar listado Detslla de oferta Ragistrarme a ofarta

El sistema, le desplegefd un mensaje emergente de que fue actualizada la lista de

ofertas.
etalle de una oferta, seleccione la oferta deseada y oprima el boton

10. Para poder ver el
Detalle de oferta _

El sistema le desplegard una ventana con todos los detalles concernientes al

programa ofertado.

DE-MU-41
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Detalle de la oferta ®
—Programa
PROGRAMA
Mombre: OPERATIVG ANMUAL
2012
COMPLEMENTAR

AMPLIAY

ACHVIDADES OE
Justificacion: CARETT 'QUE SON
ESENCIALMENTE DE
CARACTER TECMICO ¥
E0CIAL.

QUE EL FRESTADOR
SERVICIO SOCIAL
INDE APOYO EN EL
?_EESO INTEGRAL
GULARIZACIOMN DE
EMCIA DE LA

TIERRA, ENFOCADO A
LA VIVIENDA SOCIAL.
Administracion

- . ADMINISTRATIVAS E
Actividades: | FQRATIVAS

SE CAPACITA AL
PRESTADOR DE

Capacitacian: EEBEEEIJ%?&?_CIAL DE

Objetivos:

AoTmo
mmAaam

Area de
asignacidn:

Wl
OPERATIVO ANMUAL.
Apoyo
egurblfu'mico: No
Descripcidn
del apoyo:

—Dependencia

! Nombre:  BEGHIARIZCIOI T ERRA
I (CORETT)

Domicilio: éﬁ”ﬁgﬁgb&%lm
Colonia: JARDIMNES DEL COUNTRY
Muncipio:

] Estado:

I Teléfono: 38245118

—Titular Programa
CARTURO GOMZALES

MNombre: ‘SanTAMA

Cargo: DELEGADO ESTATAL

Teléfono: 3825-8888

E-mail: none@msn.com

—Receptor Programa

. ROCIO AGAPITA OROPEZA,
Nombre: BIASCENCIA

. JEFA DE RECURSOS
Cargo:  HOMANDS

Teléfono: 3825-53388
E-mail: none@msn.com

Pagina 19 de 45
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11. Una vez decidido en cual oferta inscribirse, seleccione la misma y presione el boton de

Registrarme a oferta

En caso de no haberse registrado como aspirante, el sistema le abrira otra ventana en

el que se muestra en detalle la oferta seleccionada para registrarse

Registrarse a oferta x
—Programa
PROGRAMA
MNombre: OPERATIVO ANUAL
2012
COMPLEMENTAR

AMPLIA Y
EFICAZMENTE LAS
ACTIVIDADES DE
CORETT. QUE SOM
CIALMENTE DE

ESEM
CARACTER TECNICO Y
SOCIAL.

QUE EL PRESTADOR
DE SERVICIO SOCIAL
BRINDE APOYO EMN EL
PROCESO INTEGRAL

Justificacion:

| Objetivos: DE LA
REGULARIZACION DE

1 LA TENENCIA DE LA

| TIERRA, ENFOCADO A
) LA VIVIENDA SOCIAL.
Area de P i
asignacion: Administracidn
Actividades: ADMINISTRATIVAS E

1 INFORMATIVAS

| SE CAPACITA AL
PRESTADCR DE

SERVICIO SAOLCIAL DE

Capacitacion: Z&0ERDD
PROGRANA

. OPERATIVO ANUAL.

Apoyo

egérx{romico: Ne

Descripcidn

del apoyo:

Oferta

Centro: CUCEA
Carrera:

Turno:  MATUTINO
Desde. 00:00
Hasta: 00:00

Registrarme Cancelar

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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12. Presione el botén de Registrarme .

Si existe algun error con la agenda de la oferta asignada, el sistema le emitira un
mensaje, indicandole el error correspondiente y no permitiéndole el registro a la oferta
seleccionada.

| Fecha y Hora de registro

m IERROR!
Tu aganda -Jslgdrld:r O penmite
el registro. 3 1 afer
—Listade de olertas di ibl selecrionada
{Lde1) 0%
Densndanti P . T
Lentre Carmra [ AL, i Desde  Hasia  Lugares disponibles
EOM.IJSI-"OFT pﬂﬁ‘\‘&AE LA PROGRAMA CPERATIVD
CUCEA | ECO TENEICIA O LA TiRita ARLAL 017 MATUTING | 0800 | 1500 | 3
M

PROCRAUA LEERAIRD MATUTHO | 0800 | 1E00 | 2

CHOER| [%E00 ANUAL 2012

MATUTING | 00:00 | 000 | 100

CUCEA SRONIELY. | R OPERATIVE, MATUTNO | 0000 | 0000 | 59
(CORETT)

| | MOVIMENTO DE APOYD A | Programa de alercidn a rifis | | | |
CUCER WENORES ABATIDONADOS. | que e o rabofan e1 o MATUTHO | 0000 | 0000 | 100
| Cu..! |

{1 de 11 10~

Actualizar listado betalla da oferta Raegistrarma a ofarta

En caso contrario y una vez asignada la plaza por carrera y aspirante por parte del
Centro Universitario y de estar todos los datos correctos, el sistema le mostrara en la oferta de

prestacion de servicio social, la informacion correspondiente a la oferta o plaza seleccionada

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Ofertas de prestacion de servicio social

—Agenda de

Inicia: ~ 1/06/12 9:00
Términa: 31/10/12 9:00

r—Oferta o Plaza selecci d

Nombre de programa: PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Turmo: MATUTINO
Desde: 08:00
Hasta: 15:00

Fecha y Hora de registro: 16/08/12 15:50

r—Listada de ofertas disponihl

Lugares disponibles

CUCEA RO ps OEERING MATUTND |00 | 1500 1
o PROGRAMA OPERATIVO : ;

CUCEA AMAL 2012 MATUTIND 00-0o 00-00 100
REGUL ARZAGIOND PROGRAMA OPERATIVO

CUCEA HECH GO | PRaGHAA MATUTING | [0o-00 ‘ 000 | 9
(CORETT) | .
MOVIMIENTO DE AFOYO A rama de atencion & nifios

CUCEA WENCRES ABANDONADOS, n yio abajan en la marUTNG | Joooo | aoon | 100

{1de1) 0%

actuzlizar listado Detalle de oferta Registrarma a3 ofarta

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
UNIDALD DE SERVICID SOTIAL

Emision: Agosto 2012
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PRESTADOR

Consulta a listado de plazas

1. Ingrese al sistema, seleccione el campo correspondiente de AlUMNo y hresione el botdn

para que se despliegue la opcion de Prestador * y a su vez seleccione ésta opcion para
Listado de
que se desprenda el botén de PlaZas . Presione el botén nuevamente.

i USIVERSIDAD DE GUADALAJARA

2 Inigio  Mapa de zrha | Contacte

Carmrar sasicn

o (¥
A g > 2 msm L
Sistema de Administracién de Sery o
Alumnog Usuario
- Plazas de 200395726 - MARIA GUADALUPE GOMEZ S0TD
General '}
Listado de plazas
(1de1) L1 ] 10|
Prestador b Listada da 5
plazas Mo, Ticio Estatug . Fachanicio  FechaFin  Hrs reportadas  Dlepandencia Frograma Plaza
" SOTUCEAZIMZA | ACTIVA | 12032012 0 UDG AUTARIO TELMEX. | Asistants de Administraciin
Acraditacidn 1 l
{1de1) (1] 10+
g2 : ;
4 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Rupartes parcialas
 UNEDAD DE SERVICIC SOCIAL P
(0 da0) | 10
-TIPD ] Consaculho ] Fatha ] Estatug Ren;:ne Eztatug
o by plazas para mosiian
[0da 0] |10
Reparts final
[+]
(7 de 0} | 100

Regatro  Estatus | Reporte | Estmius
Mo hay repoite findl iegistrade
[0 de ©) [10

st
T8 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
=" USDAD DE EERVICID SOCIAL

El sistema le mostrara otra pantalla para que pueda consultar la informacion de la

plaza asignada que tiene y el estatus que guarda en la prestacion de su servicio.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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2. Si desea consultar mas a detalle la plaza a la que fue asignada. Dirijase al campo de la

plaza, ubicado en la parte superior derecha dentro del listado de plaza y oprima el boton

correspondiente B

El sistema le desplegara otra ventana, para mostrarle el detalle de la plaza.

Detalle de plaza ®
—Plaza
Estatus: Oficio: Folio:
ACTIVA Entregado 50/CUCEA/2012A
Horas totales: Horas Registradas
480 0
Fecha y hora de registro: Fecha inicio: Fecha final:
20/02/2012 10:37:40 12/03/2012
—Prestad
Carrera:
MER
Codigo: Nombre:
209345728 MARIA GUADALUPE GOMEZ S0OTO
—Oferta
Carrera:
MER
Turno: Desde: Hasta:
VESPERTINO 13:00 17:00
_Prﬂglnllln
Folio: Nombre:
5870 Asistente de Administracidn
—Dependencia
Nombre:
UDG AUDITORIO TELMEX
Cerrar

Cerrar

3. Una vez consultada, presione el botén de para regresarse al listado de plazas.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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Reportes parciales

Para que se pueda generar los reportes parciales que habrd de realizar el alumno, el
estatus de la plaza debera de estar en “Activa”.

1. Dirigete a la seccion correspondiente y selecciona la plaza.

Plazas de 209345728 - MARIA GUADALUPE GOMEZ S0TO

(1d=1)

Mo Cficia Estatus Fecha Fin | Hrs ref

Fecha Inicio

Reporas parciales

L+]
(1de1) B 10
Tipo Consecuto Fecha Horaz  Estatus Feporis Estaluz
BIMESTRAL 1 OB/DA2072 22 66 33 160 EDICION ol LB BB o
1] [10¥%
Reporte final
(+]
(0 de 0) 10%

Registm Estatus  Hepate  Estatus
| Na hay reparte final registrado.

{0 de D) 0¥

El sistema mostrara en los campos correspondientes, la siguiente informacién:
* Tipo: Reporte parcial que se trata (Mensual, bimestral o anual).

* NUumero consecutivo: Pudiendo llegar a validar hasta 4, si son reportes bimestrales y la
carrera esté registrada con 480 horas en 6 meses; 0 12 si son 960 horas y se trata de
reportes mensuales.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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* Fecha: Se establece la fecha hasta donde se ha cubierto el servicio; bajo formato fecha

con horas minutos y segundos.

* Horas: Cantidad de horas que hasta el momento se ha cubierto y se informa en el

reporte parcial.
* Estatus: Etapa en la que se encuentra el reporte (Edicién, revision o validado)

* Reporte: Serie de aplicaciones a través de diversos botones que permitirdn al alumno
las opciones de modificar, eliminar, consultar, hacer comentarios y descargar algun

reporte parcial.

* Estatus: Campo que permitira enviar a revision el reporte parcial realizado.

2. Presiona el botén de mas @ gue se encuentra en la parte superior media de la seccion

de reporte parcial para poder generar tu reporte.

Plazas de 209345728 - MARIA GUADALUPE GOMEZ S0TO

Listado de plazas

1ds1) n 10~
- : 1 s Meporte parcial de actividodes o
No. Cicia Estatus  Fecha Inicic = FechaFin | Hrsreportadas = Dependencia
Focha: WM Lowanus 0o
SUNCUCEAZTTZA | ACTIVA | 12 Tipa BVESTRAL Comocutin
P By e | 2 x Morse ragertadas -
p— Focha do ke @ Fecha de fn @
(1 de 1) n 10 Actnidedzs reakzacas
Reporas parciales
[o}— —
(1de1) B 0%
Tipo Consecutiva  Fecha Horas | Estatus Reports il sctividudes qus s reaticon, v ajanian o ley especatives del programa?
BIMESTRAL 1 06062012 2256 33 | 160 EDICIAN |l
| | . 1 o v ek e swcvico sovial e matd nparinnde? Del 0% s S0% e cade
[1d=1) [ 1] [10%

Reporte final

(+]

(0 de 0 0%

Cusbes considaras que sea e principalies aportationes qee o insituckie donde pe
servics scial?

Registm Estatus  Hepate  Estatus
Io hay reparte final regisirado

{0 de D) 0¥

Comnideras g cumpllendn s aeihids i isfctn; B 3
T sk s e R T R ] ¥,

 Oear o e
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El sistema te abrird otra ventana con el formato del reporte parcial de actividades para

que sea contestado.

3. Ingresa cada uno de los datos solicitados en el reporte de actividades, sin dejar ningin

espacio blanco.

Reporte parcial de actividades X
Fecha: 20/08/2012 09:27 Estatus: EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 2
Horas reportadas: 160 ]
Fecha de inicio: Fecha de fin:

Actividades realizadas:

Actividades administrativas y mercadolégicas generales

¢Las actividades que estas realizando, se ajustan a las expectativas del programa?

,"DE_!H.E; siguientes formaciones, en qué porcentaje tu servicio social te esta aportando? (Del 0% al 100% en cada
opcion,

Nuevos conocimientos:
Experiencias formativas personales:

Experiencias profesionales:

Adquisicion de habilidades:

¢Cuales consideras que son las principales aportaciones que estas brindando a la institucion donde prestas tu
servicio social?

aplicacion de nuevos métodos de trabajo y tecnoldgicas

; Consideras que estas pliendo las actividad ignad isf: i para la
institucion?

SI b

@ Crear | = Cerrar

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
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. . . @ Crear . R
4. Una vez realizado, presione el botdén de . El sistema lo regresard al listado de

plazas y le emitira un mensaje indicAndole que el reporte parcial ha sido creado
correctamente; asi como le mostrara el niUmero consecutivo correspondiente y datos

generales del reporte parcial elaborado.

iHECHO!

[ Mo Oficio ] Estatus | Fecha Inicio I Fecha Fin I Hrs reporiadas  Dependencia I Programa 5
vy
_.j Reporte parcial creado
e

SDICUCEAZO12A | ACTIVA | 1200312012 | Asictanta da Administracian i

Reportes parciales

[+]
(1de1) 10v
Tipo Consecutiva  Fecha Horas  Estatus Reporta Estatus
BIMEETRAL | 1 DB/U8/2012 22:86:33 | 160 EDICION < -0 R S B . v
BIMESTRAL | 2 20/08/2012 09:27-49 | 160 EDICION o[ | N - N . v
(1de1) 0¥

Reporte final
[+]
[0 d= 0} 10 v

Regisio  Estalus  Repore  Estatus |
Nao hay reporte final registrado

{0 d= 0) 10

5. Si desea modificar, eliminar, consultar, hacer comentarios y/o descargar algun reporte

parcial, dirijase al mena de opciones.
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6. Para modificar algun reporte parcial, seleccione el reporte a modificar y presione el

*

- . & . ., .
boton correspondiente . El sistema le abrira nuevamente el reporte parcial para que

pueda hacer la (s) modificacion (es) respectivas.

Reporte parcial de actividades x
Fecha: 20/0B/2012 08 27 Estanus: EDICION
Tipo: Consecutiva: 2
Horas repartadas:
Fecha de inicie: 02/07/2012 lzl Fecha de fin: FE/07/2012
Actividades realizadas:
Actividades administrativas y mercadelégicas generales
fLlas actividades que estas realizando, se ajustan a las fvas del prog 7|5t Lo

£De las sigulentes formaciones, en qué parcentaje tu servicio social te estd aportando? (Del D% al 100% en cada

opcidan)
Nusvos conocimentos. [ 1ona]
Experiencias farmatives perzonales: 100

Experiencias profasionales.

Adquisicidn de habilidades

¢Cudles

i que son las principals i que estas brindando a la institucién donde prestas tu
servicio social?

aplicacién de nuevos métodos de trabajo y tecnolégicas

iConside que estas pliendo las actividades asignadas satisfacteriamente para la o 3
Institucion?

Despues de descargar, imprimir, firmar y sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Nombre archivo ~ Tipo documento  Documento
No hay documentos registrados ..

. . . , @ Guardar :
7. Realice las modificaciones y presione el boton de , que viene en la parte

media inferior del formato para que la informacion sea guardada en el sistema.
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8. Para eliminar un reporte parcial, seleccione la plaza activa, y dirigete a la seccién de

. .. , .. m .
reportes parciales para oprimir el boton de eliminar del reporte parcial que desear
eliminar. El sistema, te abrira nuevamente el formato del reporte parcial de actividades con

los campos desactivados, tal y como se muestra.

| Reporte pardial de actividades x
Facha: 06/05/2012 22-56 Estatus; EDICION
Tipo: BIMESTRAL Consecutivo: 1
Horas reportadas: | 161
Fecha de inicio: | Fecha de fin: ]

{ Actividades realizadas:

iLas actividades gue estas realizando, se ajustan a las expectativas del programa? Bl

De: fas sigui [ i i qué e T servicio social te estd apanando? (el 0% al 100% en cada
apcion)
Muevas concoimienios. 108
Expenancias formatnas personales 100
Expeniancias profesicnalas: [ 100 =]
Adquisicidn de habilidades: 100

2Cudles consideras que son las principales aportaciones que estds brindando a la institucidn donde prestas t
servicio soclal?

gConsidaras que estas li las activid i i i para la o5
Institucian? -

Despues de descargar, imprimir, firmar y selias el repore parcial deberds agregarlo come POF o JPG.
| Marnbe archive  Tipa document | Dacumento

| Mo hay documentos registrados

@ Evminar | ® Carrar

: . - . . £ Eliminar )
9. Si estas seguro querer eliminar el reporte, presiona el botén de que viene al
final del formato. El sistema te lo quitara del listado.
Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
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10. Para consultar un reporte parcial, seleccione la plaza activa, y dirigete a la seccién de

. - . 0 . .
reportes parciales para oprimir el botébn de detalle . El sistema le mostrard una

ventana con todo el detalle del reporte parcial previamente seleccionado.

Reparta pardial de actividades *

Fecha; 2008/2012 09:27 Estetus: EDICION
Tipa: BIMESTRAL Consscative: 2

Horas repartadac: 160 |

Fecha de inicio: | Fecha de fin:

Actividados realizadas:

Los actividades que ests realizande, se ajustan o las expectativas del programa? | s: -

; De: las sigui i en qué p e tu servicio sacial te estd pportando? {Del 0% al 100% en cada
£pcian)

Mugvna conocimientoa fin

i Cudlas consi e son las princ P ue astds bri a la institecién donde prasias w
servicia social?

Consideras que edbs i las getl il i i para la E

institucidn? 3l

Despues de descargas, imprimin, firmar y sallar el reporte parcial deberds agragarlo coms POF o JPG.

| Hambie archia Tipa documenta  Documena
Ha hay documsnios registedos

= Carrar

11. Para consultar algin comentario hecho a algun reporte parcial, seleccione el reporte

, . ; .- , -
parcial y presione el boton comentario . El sistema le abrir4 otra ventana para que

pueda consultar los comentarios realizados a su reporte parcial de actividad.
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Comentarios del reporte parcial

(0 de 0) 10 v
Comentario  Usuario  Fecha/Hora
No hay comentarios registrados.

(0 de 0) 10

@ Cerrar

12. Para poder descargar e imprimir el reporte parcial y recabar la firma y sello que le de

. . . . . B8 .
validez, seleccione la plaza del listado y oprima el botén de descargar del area de

reportes parciales. El sistema le abrira otra ventana en PDF para que pueda hacerlo.

) rwserviet (application/pdf Objeto) - Mozilla Firefox g@@

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
< | ¥ Listadn Plazas ir1 rwserviet . | > + ~
B Guardar una copia |-: sl_" @I ﬁ '\E\-T.‘JI i]:h. Seleccionar E} .
&Lk ©[2 [@|iB-I D BIAL
w .
£ —
,E’ e
; —
&
: |
8
a2z
= { | 1ldel - B
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13. Una vez validado el reporte parcial con la firma y sello del receptor, agregue el mismo al
sistema, entrando de la misma forma en que entro anteriormente, ingrese al listado de
prestadores, seleccione el nimero de reporte que desea subir al sistema, presione el

boton de modificar y dirijase a la parte inferior del formato del reporte parcial.

i ; Agregar ) ;
14. Presione el botén de . El sistema le mostrara otra pantalla para que pueda

subir el documento.

Seleccione el archivo gue se cargara con 148.202.223.213

Guardsren; | 1) Ms documentes ¥ OB
3 ii_:.Bagss de conadmiEnto =]
L4} | Blacs de notes o= Orehate 2o
Documerntos il'__ICARTAE ORGAMIZACICNALES i;l"")\
maetes || CGTL_2008 B
= | cinacs =1l
Lﬁ |[EDcorresa risar M
Erciong i;_“_,canz.ucr:’mstmns [io=
| I DTAGRAMA PUBLTCACTON CU'S s
i|:| DIAGRAMAS PUBLICACICN UDG Mig
||_',‘| dictamenss o
Wiz dozumenion !Il';sz;lnads j::f
|
|E.J Dropbos =iou
5 8 | Benaro [
Eﬁ!l? i. 01670 ARMORNIZACION CONTASLE e
i PC
| = >
Q Hombre | v| [ Guadsr
Mis siics de red  Tipz: Iiragenes JPS y Archivas POF v i r Cancedar

15. Suba el documento del reporte parcial en formato PDF o JPG. El sistema le mostrara el

documento en la parte destinado para ello.

Despues de descargar, imprimir, firm sellar el reporte parcial deberas agregarlo como PDF o JPG.

Mombre archive = Tipo documento  Documento
Mo hay documentos registrados ...
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- . , @ Guardar .
16. Por ultimo, presione el botdn de , para que sea guardado en el sistema.

Nota: Una vez acumulados el total de horas de cada reporte parcial de actividades, los

debes de enviar a revision.

17. Para enviar a revisibn tu reporte parcial, selecciona la plaza primero para que se

v
desplieguen los reportes parciales y posteriormente presiona el boton de la que se
encuentra en el campo de Estatus dentro del apartado de reportes parciales para que

puedas hacerlo.

Anport percial e actividades *
Plazas de 209345728\ MARLA GUADALUPE GOMEZ S0TQ [T o
Cammociavs 2
Listade de plazas Duimariiatin
(1de 1) B [10%]
Mo Oficio Ex=fatiy Fechalnicin  Fecha Fin  Hrs reporiadas . Oepsndencia Frograma
SVCUCEAZINZA | ACTIVA | 12M302012 0 UDG ALUDITORD TELMEX | Asistents da Administracimn
(1de 1) (1] [10%]
L a¢ mviladwn P \
Repontes parciales
Q cial tn o agertando? (e o oo e

{1 de 1) B [10%
Tipo Conssculive  Fecha Haoras  Estatus i 5] Estalus
BIMESTRAL | 1 D6/05/20M2 22:56:13 | 160 EDICION ’ I R o
BIMESTRAL | 2 2008/201209:27:49 | 160 | EDICION | |« & @ | = ® o e TR,

S mcla
(1 de 1) (1] [10%]
Reporte final (o e s s i " i i
Q
{0 de o) 10|

Registru | Esfatus  Repote  Esiatus
Mo hay mpotts final mgistrado

{ode o) 10%| T

El sistema abrira el reporte parcial, dandote la opcion de enviar a revision, presione el boton

para que el sistema lo envie al C.U y lo valide con su Vo.Bo.
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El sistema te regresara al listado y emitirA un mensaje emergente que te indicard que el

reporte parcial ha sido modificado correctamente; desactivando las opciones de modificar y
eliminar, asi como, cambiando su estatus a “Revision”

Ho Oficio

Estatus  Fachalmcio  Fecha Fin | Hrs reporiadas  Dapandd

ED/CUCEAZ0T2A | ACTIVA | 12

ncia Programa Plazg

iHECHO!

U Reports parcizl modificado
n B— cofmactamente.
{1da1) A0 -

Reportes parciales

L]
{1da1) n 10%
| Tipo Consecutive  Fecha Horas  Estaius Reporte Estatus |

BIMESTRAL | 1 OEMS2012 22563 | 160 EDICION X, 8wl R -
BIMESTRAL | 2 2008/2012 03:27-4% | 160 EN REVISIGN m

{108 1) [ 1] 10

Repore final
L]
{ode ) [ 103

Regisiro | Estalus  Resports  Esiatus
Mo hay reparte final registrado

{0 de 0} | 20|

Nota: Una vez estando el reporte de actividades en el estatus de “revision”

no se podra
realizar ninglin cambio.
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Reporte Final

Nota: Una vez acumuladas las horas necesarias para el registro de reportes parciales, y

validados por el CU, se podra realizar el reporte final.

1. Ingrese al sistema, exactamente igual como lo hizo en los reportes parciales, seleccione la

plaza, dirijase a la parte de reporte final y oprime el botén de mas o . El sistema le abrira
el formato del reporte correspondiente para que sea cumplimentado.

: Plazas de 207240465 - EDGAR ROSWS ANGULO

Listade de plazas

{1de 1) (1] |10 ]
o Oficia Estalyz Fecha e | Fecha Fin Hisrepotadas  Oepandencia P Reporte fimnl de actiridades *
TERMINADS | 14032012 | 30012 | 480 < i s 5 Fothn tegias; 70872017 17 51 Exsmn: EDSCON

wrm R

VCUCEA | HECITARZAZIEN DE La Fecha de temimna de Ia plaza
VCLICE: A DR JEIa0 L ACION DE LA
20128 TERMINADA | OB/06/2012 O7i06/2012 | 430 TLEUR&QH\ 6E LA ‘TIERRA =
{1 de 13 [ ] |10 Ubjethus del programa;
Repories parcialas
E+] |
Actividades reaflzadss:
{0 de 0} 10 %
Tipa  Consecuto  Fecha Estalus | Reporta  Esi
Mo hay pazas para mosirar
(0de0) G Wsear lcunradue:
Raparte fimal
{0 de 0} 109 Westadol agia uillizada:

| Registe  Estatus  Reporte  Estatus |
Mo hay reparte fing registradn |
Comthusion p propawsta:
{0 de 0} 10

Aperta de InRovacino:

o Cerrm

Nota: El reporte final, solo se podra visualizar en el listado de plazas.

2. Ingrese todos los datos solicitados en el reporte y oprima al final el boton de RS )

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 36 de 45



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

El sistema lo regresara al listado y le mostrara la fecha de registro del reporte, dandole las
mismas opciones que le dio anteriormente en los reportes parciales para que pueda

modificar, eliminar, consultar y descargar el reporte final.

Plazas de 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULD
Listado de plazas
(1d=1) [10¥]
Ho. Oficia " Estatus \Fechanicc  FechaFin  Hrs r;portaf;a‘s I [j‘BpE‘;’!d‘BI:EIE I F“r‘\:lgrama | Plaza

CEA ™ | TeRMinADA | 1432012 | I0D6R012 T in TR

A REMTRN PAEO e L '
1CLICEA = SR a7 4 r = GLILARIZAC ) SEQATIV =
P TERMINADA | 6/06:2012 | O7:06/2012 | 480 BECHARAGION DE LR DPERAT 2
| | [CaRETT)
1 da 1) B [10/%]

Repores parciales

Q
(1de1) B
[ Tige Consequtive | Fecha Horas | Estalus | Reparta Estatus |
BIMESTRAL | 1 ZI06212156:33.38 0 78 EH REVISION 2 s B
BIMESTRAL | 2 OTI0GA2012 10:14:27 420 VALIDADO T R
(1 da 1) | 103
Repaorte final
4]
{1de1) B 10/
| |Registro Estatus Reporte Estatus
07T&2M2 1052 | VALIDADO 2,5 B

3. Para mandar a revision al CU, presione el boton de la palomita gue viene en el
campo de Estatus y una vez revisado por el CU y si se cumple con los requisitos, le da su
Vo.Bo., cambiando el estatus del reporte a “Validado” para terminar con el tramite de

reportes.
El sistema da por terminada la plaza para el alumno contindie con su acreditacion.
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En caso, de no cumplir todavia con las horas programadas a realizar en tu servicio
social. El sistema te emitirdA un mensaje de error, en donde te indicara que las horas

reportadas aun no te permiten realizar tu reporte.

m iERROR!
Las horas reportadas aun no te
permiten realizar tu reporte final.
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Acreditacion

Nota: La acreditaciéon solo se podra hacer cuando la plaza esté terminada (liberada).

1. Ingrese al sistema, seleccione el campo correspondiente de AlUMNo y hresione el botdn
para que se despliegue la opcion de Prestador * y 5 su vez seleccione ésta opcién para

que se desprenda el botén de Acreditacion presjone el botén nuevamente.

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

st= el X012 Inicio | Mapa de sitic | Contacio

Cerrar sesion

Y
Sistema de Administracioy/de Servicio Social "’.‘S"{‘
Alumno Usuario
General  *
Aspirante 8t < 2515 | hnicio | ‘Miipe du sifis | Coctcka | 207240486 - ECORA AGEAS ANOULD
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Coerar anaian
Prastador } | Listado de
| clazas S5
Sistema de Administracken de Servicio Soclal T
Acreditaciar] ;
Alumno Usoana
s
4% UNIVERSIDAD DE GUADAL \Gereitasidn del scrvicio socinl

UHIDAD DE SERVICIO SOCEA Alimng: 40455 - EDGAR ROSAS ANGULD
Camers: [ -
=l

?'4
Va UNIVERSHDAD DE GUADNLAJGRA

UMIDAD BE SERVICIS SOCIAL

El sistema le abrird otra pantalla de acreditacion del servicio social, mostrando su
nombre y codigo por default.
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2. Seleccione el botén de la flecha ﬂ del campo de carrera para que el sistema despliegue

las informacién.

? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Inicio | Mapa of Sitie | Contactn | ZN7Z&0408 - EDGAR ROSAS ANGLILO

Cerrar sesion

A
Sistema de Administracién de Servi ":S".". 5
Alumno usuario
L
Acreditacion del servicio soci# Sistema de Administracién de Serviclo Soclal »:Su_ﬁ

- Al Wsuar
Alurnro Gl ROSAS ANGULO HmaR, sunda

TR Acraditacién del servido social
Alump 207240485 - EDGAR ROSAS ANGULD
canera  [wer &
3
= YA ACREDITASTE EL SERVICIO SOCIAL con esta carrora.

UNIDAD D SERVICIO SOCIAL

s
T
Hact

i3]

UINIVERSIDAD DE GUADSLAJARA

INIEIAT [E SE5 ICRAL

3. Seleccione la carrera correspondiente de la cual desea acreditar su servicio social. El
sistema le desplegara otro campo dentro de la misma pantalla, indicandole si ya acredité el

servicio social con la carrera.

. , Evaluacion
4. Presione el botén de a

. El sistema le abrira otra pantalla en el que se le
solicita contestar un cuestionario de 10 hojas para evaluar el nivel de satisfaccion con

respecto a la realizacion de su servicio social.

5. Conteste la totalidad de las preguntas que se le hace, presionando en cada una de ellas el
botén de la flecha para que se despliegue la informacion y seleccione la respuesta mas

cercana acorde a su opinion, para que el sistema pueda realizar la evaluacion.

Emision: Agosto 2012 DE-MU-41
No Version: 2
Pagina 40 de 45



NS0 K AL,

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social para el Alumno

Nota importante: La totalidad de las preguntas deberan de ser contestadas para que el

sistema pueda realizar su evaluacion y emitir la orden de pago habilitando su botén, en
caso contrario, no podra continuar con su tramite.

Evaluacion a prestadores

Datos generales

TGS - EDGAR ROSAS ANGULD
nene @S, com 1525 8858

1.+ Cantro Univarsitana:
CUCEA
2. carrera
LIC EW MERCADCITECHIA
Dapendsncia:
COMISION PARA LA REGULARITACION OE LA TENENCIA DE LA TIERRA [CORETT)
4.~ Pragrama:
PROGRAMA OFERATIVD ANUAL 2012
5. Sactor
FEDERAL
.- Horms o tiempo por les que realizo senvicia social:
960
© hroa de asignaciin
Adminlstraciin

IMPORTANTE: Para los que prestargn i senicia sacisl en mds de una dependencia, el sigoicii
cusstionari dobe ser respondida en base al lugar por ¢l que be ctorgaron mas haras,

WChaEte U SARCK A8CE Bras?

1 400l fas sl ot por = que reslizaste L sarvico socisl e mds de una depentsncis
Y racaptora?
..... %

Saccien 1 de 10

= Continuar
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=+ Continuar

6. Oprima el botén de , cada vez que necesite pasarse a la siguiente hoja; y
+~ Atras .
, cuando desee regresarse a alguna otra para consultar o corregir alguna
respuesta
|
Seccidn 2 de 10.
+« Atrds =+ Continuar
. . . . . & Guardar
7. Al terminar de contestar el cuestionario, presione el boton de para que

todos los datos queden guardados en el sistema

Evaluacion a prestadores

La finalidad de que respondas el siguiente cuestionario es evaluar el nivel de satisfaccion con la
realizacion de tu Servicio Social. La informacién que en el mismo nos proporciones serd de gran utilidad en
la Unidad de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara para aplicar estrategias que permitan
mejorar en todos los sentidos esta experiencia por la que pasan todos los universitarios. Por lo anterior, te
pedimos que tus respuestas sean sinceras.

Comentarios

72.- COMENTARIOS O SUGERENCIAS RESPECTO AL SERVICIO SOCIAL

Ninguna|

-Te agradecemos mucho el tiempo dedicado a esta evaluacion-

@ Guardar

Seccidn 10 de 10.

+~ Atrds
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El sistema lo regresara a la pagina principal de acreditacion y le emitira un mensaje
emergente que le indicara que su evaluacién se guardé correctamente, dandole la indicacion

de imprimir la ficha de pago para continuar con el tramite.

" s = ag = Inicin | Mapa 42 sito | Contanto 072 D EDER g =
o » IHECHO!
? UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA v 1|1_. evaluacidn ce guarde

g]orra amante, imprime tu ficha
ae
) I trémite .

Sistema de Administracion de Servicio Social o

pare conbnuar con b

Alumno Usuario

Acreditacion del servicio social

Alumna 207240465 - EDGAR ROSAS ANGULO

Carera MER )
YA ACREDITASTE EL SERVICIO SOCIAL con esta carrera.

= Evaluacion

i

G2 .

{787 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
- UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

Nota: La encuesta debera de realizarse antes de solicitar el tramite de acreditacion.

8. Una vez impresa y pagada la orden de pago, acuda a la Unidad de Servicio Social de su

CU para hacer entrega de la misma y solicitar su trAmite de acreditacion de servicio social.

El sistema terminard el proceso de servicio social del alumno, dando la opcion de

imprimirla por medio del codigo.
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